Ako napísať záverečnú prácu z praxe
Záverečná práca z praxe má tieto časti:

· Prvá strana  

· názov a adresa školy

· názov = Záverečná práca z odbornej praxe

                   obchodné meno firmy, v ktorej žiak vykonával odb. prax
· Obsah
· 1. Charakteristika podnikateľského subjektu, organizácie, v ktorej žiak vykonáva prax + personalistika
1.1 Charakteristika podnik. subjektu:

· obchodné meno  

· sídlo ( PO), miesto podnikania ( FO )

· prevádzkarne ( alebo pobočky )

· dátum začatia činnosti

· identifikačné údaje – 

IČO a zápis firmy v registri – PO v obchodnom registri, FO v živnostenskom registri ( uviesť číslo registra ),

DIČ - registrácia PO alebo FO na daňovom úrade ( vymenovať druhy daní pre   ktoré je firma registrovaná ), 

IČ DPH ak je platcom DPH – uviesť či mesačný alebo štvrťročný platiteľ,

· konateľ firmy, štatutárny zástupca

· predmet činnosti.

1.2 Personalistika:
· počet zamestnancov

· v malom podnikateľskom subjekte popísať pracovné pozície jednotlivých zamestnancov, ich náplň práce

alebo

vo veľkom podnikateľskom subjekte ( organizácii) uviesť organizačnú štruktúru.

· 2. Podrobný opis činností, ktoré žiak počas odbornej praxe vykonával – 
         náplň práce
· táto časť má  byť v rozsahu minimálne dvoch strán a majú tu byť rozpísané minimálne dve činnosti (môže byť aj viac činnosti),
· v tejto časti podrobne opíšte pracovný postup pri vykonávaní zadelených úloh.

· 3. Záver 

· v tejto časti zhodnotíte odbornú prax ( čo sa vám na praxi páčilo resp. nepáčilo, čo by ste zmenili, či ste využili teoretické a praktické poznatky nadobudnuté v škole, aký prínos to bol pre váš odborný rast ).
· 4. Denné záznamy vykonávania praxe ( tabuľka ).

· 5. Hodnotiaci list vykonávania praxe firmou (organizáciou), v ktorej  žiak prax vykonával.

· 6. Prílohy
· propagačné materiály o firme

· tlačivá, formuláre, doklady, ktoré vyplňovali pri svojej odbornej praxi

· vytlačená prezentácia o praxi v power point

