          Załącznik do Uchwały nr 8/2017/2018 
Rady Pedagogicznej Miejskiego Przedszkola Nr 2
z dnia 30.08.2017 r.
w sprawie: Ustalenia regulaminu swojej działalności.
Regulamin 
działalności
Rady Pedagogicznej
Miejskiego Przedszkola Nr 2 
w Bochni
 
Obowiązujący
 od 1 września 2017 roku
Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2016 r. poz. 1943 ze zm.);
2. Art. 69-73 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59);
3. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Przepisy wprowadzające ustawę – Prawo oświatowe
 (Dz. U. z 2017 r. poz. 60);
4. Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2017 r. poz. 1189);
5. Statut Miejskiego Przedszkola Nr 2.

Rozdział 1
Postanowienia ogólne

§ 1. 1. W Miejskim Przedszkolu Nr 2 w Bochni działa rada pedagogiczna.
2. Rada pedagogiczna jest kolegialnym organem przedszkola w zakresie realizacji jej statutowych zadań dotyczących kształcenia, wychowania i opieki.
3. Rada pedagogiczna ustala regulamin swojej działalności.
Rozdział 2

Skład i struktura Rady Pedagogicznej
§ 2. 1. W skład Rady pedagogicznej wchodzą: 

1) dyrektor, który jest przewodniczącym  rady pedagogicznej;

2) wszyscy nauczyciele zatrudnieni w przedszkolu.
2. W zebraniach rady pedagogicznej mogą brać udział z głosem doradczym osoby zapraszane przez jej przewodniczącego, za zgodą lub na wniosek Rady Pedagogicznej, w tym:
1) przedstawiciele stowarzyszeń i innych organizacji, w szczególności organizacji harcerskich, których celem statutowym jest działalność wychowawcza lub rozszerzanie i wzbogacanie form działalności dydaktycznej, wychowawczej i opiekuńczej;
2) przedstawiciele rodziców danej grupy dzieci lub rady rodziców;
3) przedstawiciele organu prowadzącego i sprawującego nadzór pedagogiczny;
4) pracownicy administracji i obsługi przedszkola;
5) inne osoby jeśli rada uzna ich obecność za celową lub potrzebną ze względu na działalność statutową przedszkola.
3. Osoby biorące udział w zebraniu rady pedagogicznej są obowiązane do nieujawniania spraw poruszanych na zebraniu rady pedagogicznej, które mogą naruszać dobra osobiste uczniów lub ich rodziców, a także nauczycieli i innych pracowników przedszkola.
Rozdział 3
Organizacja zebrań
§ 3. 1. Zebrania rady pedagogicznej są organizowane w szczególności:
1) przed rozpoczęciem roku szkolnego;
2) po zakończeniu rocznych zajęć dydaktyczno- wychowawczych;
3) ponadto zgodnie z w planem i harmonogramem zebrań rady podanym w planie nadzoru     pedagogicznego i bieżącymi potrzebami placówki.
2. Zebrania mogą być organizowane: 
1) na wniosek organu sprawującego nadzór pedagogiczny;

2) z inicjatywy przewodniczącego; 
3) na wniosek organu prowadzącego przedszkole; 
4) z inicjatywy co najmniej 1/3 członków rady pedagogicznej. 

Rozdział 4

Sposób dokumentowania działalności i zebrań
§ 4. 1. Zebrania Rady pedagogicznej są protokołowane. 
2. Protokół z zebrania powinien być sporządzony:
1) przy pomocy komputerowego edytora tekstu; 
2) czcionką Times New Roman o rozmiarze 12;
2) akapit: 1,5;
3) wyjustowany;
3. Wydruk protokołu wraz z załącznikami przechowuje się w Księdze protokołów               w dokumentacji przedszkola.
4. Zebrania oraz uchwały rady pedagogicznej zapisuje się cyframi arabskimi.
5. Nowa numeracja powinna zaczynać się z początkiem roku szkolnego.
6. Protokoły zebrań są numerowane w obrębie roku szkolnego (np. 1/09/2017/2018). 
7. Protokół z zebrania powinien zawierać:
1) numer, datę i miejsce zebrania rady pedagogicznej oraz numery podjętych uchwał;
2) imię i nazwisko osoby prowadzącej zebranie;
3) imię i nazwisko protokolanta;
4) imię i nazwisko osoby wskazanej do parafowania stron protokołu;
5) listę członków rady pedagogicznej (z podziałem na obecnych i nieobecnych) oraz listę osób uczestniczących w zebraniu rady pedagogicznej z głosem doradczym, jeżeli taka sytuacja miała miejsce;
6) stwierdzenie prawomocności zebrania rady pedagogicznej;
7) zatwierdzony porządek obrad;
8) stwierdzenie przyjęcia protokołu z poprzedniego zebrania rady pedagogicznej;
9) przebieg zebrania rady pedagogicznej, ogólne streszczenie wystąpień i dyskusji - forma syntetyczna;
10) uchwały i wnioski;
11) podpisy przewodniczącego i protokolanta;
12) inne załączniki w formie oryginalnej lub ich kserokopie (np. plany pracy, decyzje, powołania, analizy i sprawozdania) lub adnotacje, gdzie one się znajdują;
13) numery stron protokołu;
14) parafki podpisów na każdej ze stron protokołu, wykonane innym długopisem niż czarny.
8. Protokolantem jest członek Rady pedagogicznej wyznaczany przez przewodniczącego. 
9. Protokolant przygotowuje protokół z rady w ciągu 14 dni od dnia zebrania rady pedagogicznej.
10. Po sporządzeniu przekazuje go przewodniczącemu do dokumentacji przedszkola.
11. Protokół zebrania rady pedagogicznej udostępnia się członkom rady pedagogicznej do wglądu w kancelarii przedszkola najpóźniej w ciągu 14 dni od dnia zebrania rady pedagogicznej.
12. Każdy z członków rady pedagogicznej ma prawo zapoznać się z treścią protokołu obrad oraz zgłosić przewodniczącemu pisemne uwagi do treści protokołu w ciągu 7 dni od dnia udostępnienia protokołu. 
13. Poprawki mogą dotyczyć własnych wypowiedzi, nie zgłoszenie żadnej uwagi jest równoznaczne z przyjęciem protokołu. 
14. Uwagi zgłoszone w terminie, w formie pisemnej, są poddawane pod głosowanie rady  pedagogicznej.
15. Protokół w wersji papierowej przyjmowany jest na kolejnym zebraniu rady pedagogicznej, po wcześniejszym zapoznaniu się z nim przez wszystkich członków rady. 
16. Papierowe wydruki, opatrzone parafką Przewodniczącego i protokolanta będą stanowić zbiór: „Księga Protokołów” podlegający archiwizacji przez kolejne lata zgodnie              z instrukcją kancelaryjną.
17. Księga Protokołów opatrzona zostaje klauzulą: „Księga Protokołów zebrań Rady Pedagogicznej Miejskiego Przedszkola Nr 2 w Bochni odbytych w roku szkolnym …/…. . Księga zawiera: … stron.
18. Wpisów i poprawek w protokole mogą dokonywać tylko osoby do tego upoważnione
przez Dyrektora przedszkola.

Rozdział 5
Zadania i kompetencje Rady Pedagogicznej
§ 5. 1. Zadania przewodniczącego rady pedagogicznej: 
1) zawiadamia wszystkich jej członków o terminie i porządku zebrania zgodnie z regulaminem     rady 7 dni przed zwołaniem zebrania (z wyjątkiem zwołania zebrań nadzwyczajnych);
2) przygotowuje i prowadzi zebrania rady pedagogicznej;
3) realizuje zadania zgodnie z uchwałami rady pedagogicznej podjętymi w ramach 
ich kompetencji stanowiących, oraz zarządzeniami organów nadzorujących przedszkole;
4) przedstawia radzie pedagogicznej, nie rzadziej niż dwa razy w roku szkolnym, ogólnych wniosków wynikających ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego oraz informacji
o działalności przedszkola;
5) zapewnia pomoc nauczycielom w realizacji ich zadań i doskonaleniu zawodowym;
6) wstrzymuje wykonanie uchwał niezgodnych z przepisami prawa.
2. Dyrektor niezwłocznie zawiadamia organ prowadzący przedszkole oraz organ sprawujący nadzór pedagogiczny o wstrzymaniu wykonania uchwały.
3. Organ sprawujący nadzór pedagogiczny uchyla uchwałę w razie stwierdzenia jej niezgodności z przepisami prawa po zasięgnięciu opinii organu prowadzącego. Rozstrzygnięcie organu sprawującego nadzór pedagogiczny jest ostateczne.
4. Zadania członków rady pedagogicznej. Członkowie rady pedagogicznej są obowiązani:
1) rzetelnie realizować zadania związane z powierzonym im stanowiskiem oraz podstawową funkcją przedszkola: dydaktyczną, wychowawczą i opiekuńczą, w tym zadania związane 
z zapewnieniem bezpieczeństwa dzieciom w czasie zajęć organizowanych przez przedszkole; 
2) dążyć do pełni własnego rozwoju osobowego;
3) aktywnie angażować się w pracę zespołową;
4) współtworzyć atmosferę szacunku i zgodnego współdziałania wszystkich członków rady;
5) przestrzegać postanowień wynikających z przepisów prawa; 
6) czynnie uczestniczyć we wszystkich zebraniach i pracach rady, i jej zespołów, do których zostali powołani oraz w wewnętrznym samokształceniu; 
7) realizować uchwały rady także wtedy, kiedy zgłosili do nich swoje zastrzeżenia;
8) składać przed radą pedagogiczną sprawozdania z wykonania przydzielonych zadań
w uzgodnionej formie np. analizy i wniosków;
9) przestrzegać tajemnicy obrad rady, a w szczególności spraw poruszanych na .zebraniach rady, które mogą naruszać dobro osobiste dzieci lub ich rodziców, a także nauczycieli i innych pracowników przedszkola.
5. Członkowie rady pedagogicznej mają prawo do: 
1) zgłaszania wniosków uzasadnionych podnoszeniem jakości pracy przedszkola;
2) wniesienia punktu do porządku obrad rady pedagogicznej;
3) pełnej informacji z zakresu zarządzania i gospodarki finansowej przedszkola;
4) wypowiadania własnej opinii na omawiany temat;
5) głosowania na równych prawach, we wszystkich decyzjach podejmowanych przez radę pedagogiczną.

6. Do kompetencji stanowiących rady pedagogicznej należy:
1) zatwierdzanie planów pracy po ich wcześniejszym zaopiniowaniu przez radę;
2) podejmowanie uchwał w sprawie eksperymentów pedagogicznych w przedszkolu,
po zaopiniowaniu ich projektów przez radę pedagogiczną oraz radę rodziców;
3) ustalanie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli przedszkola;
4) podejmowanie uchwał w sprawach skreślenia dziecka z listy dzieci;
5) ustalanie sposobu wykorzystania wyników nadzoru pedagogicznego, w tym sprawowanego nad przedszkolem przez organ sprawujący nadzór pedagogiczny, w celu doskonalenia pracy przedszkola;
6) ustalenie regulaminu swojej działalności;
7) przygotowanie projektu zmian do statutu przedszkola. 
7. Do kompetencji opiniujących rady pedagogicznej należy:
1) opiniowanie planów pracy przedszkola przed ich zatwierdzeniem;
2) opiniowanie organizacji pracy przedszkola, w tym tygodniowy rozkład zajęć edukacyjnych;
3) opiniowanie projektu planu finansowego przedszkola;
4) opiniowanie wniosków dyrektora o przyznanie nauczycielom odznaczeń, nagród i innych wyróżnień;
5) opiniowanie propozycji dyrektora przedszkola w sprawach przydziału nauczycielom stałych prac i zajęć w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo płatnych zajęć dydaktycznych, wychowawczych i opiekuńczych;
6) opiniowanie dopuszczenia do użytku w przedszkolu zaproponowanego przez nauczyciela 
lub zespół nauczycieli programu wychowania przedszkolnego;
7) opiniowanie powierzenia stanowiska dyrektora przedszkola, gdy konkurs nie wyłonił kandydata albo do konkursu nikt się nie zgłosił;
8) opiniowanie w sprawie ustalenia oceny pracy dyrektora.
8. Rada pedagogiczna ma ponadto uprawnienia do:
1) delegowania dwóch przedstawicieli rady pedagogicznej do komisji konkursowej wyłaniającej kandydata na stanowisko dyrektora przedszkola;
2) wyrażenia zgody lub wnioskowania za zgodą lub na wniosek rady pedagogicznej, o udział 
w zebraniu rady przedstawicieli stowarzyszeń i innych organizacji, w szczególności organizacji harcerskich, których celem statutowym jest działalność wychowawcza lub rozszerzanie                i wzbogacanie form działalności dydaktycznej, wychowawczej i opiekuńczej przedszkola;
3) możliwość wystąpienia z wnioskiem o odwołanie nauczyciela ze stanowiska dyrektora;
4) uzgodnienia czasu pracy przedszkola ustalonego przez organ prowadzący na wniosek dyrektora przedszkola;
5) wnioskowania o nadanie imienia dla przedszkola;
6) wnioskowanie o ustalenie ramowego rozkładu dnia w przedszkolu;
7) wyboru przedstawiciela rady pedagogicznej do zespołu rozpatrującego odwołanie nauczyciela od oceny pracy.
9. W przypadku określonym w ust. 3, organ uprawniony do odwołania jest obowiązany przeprowadzić postępowanie wyjaśniające i powiadomić o jego wyniku radę pedagogiczną
w ciągu 14 dni od otrzymania wniosku. 
10. Przewodniczący rady ponadto może powołać zespoły (np. zadaniowe, specjalistyczne, problemowe).
11. Zespół zadaniowy nauczycieli może m. in.:
1) zaopiniować program wychowania przedszkolnego przed dopuszczeniem go do użytku
w przedszkolu;
2) przygotować projekt zmian (nowelizacji) do statutu i upoważnić dyrektora do obwieszczania tekstu ujednoliconego statutu; 
3) uczestniczyć w rozwiązywaniu spraw wewnętrznych przedszkola; 
4) uczestniczyć w tworzeniu planu doskonalenia nauczycieli.
Rozdział 6
Tryb podejmowania uchwał
§ 6. 1. Rada Pedagogiczna podejmuje swoje decyzje w formie uchwał (zatwierdza, opiniuje                     i wnioskuje). 
2. Uchwały podejmowane są:
1) zwykłą większością głosów;
2) w głosowaniu jawnym przez podniesienie ręki;
3) w obecności, co najmniej połowy jej członków.
3. Obowiązkiem głosowania objęty jest każdy członek rady.
4. W głosowaniu tajnym podejmowane są uchwały w sprawach personalnych np. obsadzenia stanowiska kierowniczego oraz delegowania przedstawicieli rady pedagogicznej do innych organów. Głosowanie tajne może być również przeprowadzone na formalny wniosek przegłosowany przez członków rady, głosowanie odbywa się w trybie tajnym.
5. Głosowanie tajne przeprowadza się także w innej sprawie, na wniosek członka rady pedagogicznej, przyjęty w głosowaniu jawnym, według zasad przewidzianych w ust. 2.
6. Głosowanie tajne przeprowadza dwuosobowa komisja skrutacyjna wybierana każdorazowo spośród członków rady pedagogicznej uczestniczących w zebraniu.
7. Rada pedagogiczna wyraża opinie, uzgodnione w drodze głosowania w takim samym trybie, jak przy podejmowaniu uchwał (ust. 2).
8. Uchwały rady pedagogicznej są zapisywane jako odrębny dokument. Powinny zawierać w szczególności:

1) pieczęć przedszkola;
2) numer uchwały;
3) datę podjęcia uchwały;
4) tytuł uchwały;
5) podstawę prawną;
6) tekst uchwały;
7) podpis przewodniczącego. 
9. Projekt uchwały sporządzonej w formie odrębnego dokumentu przygotowuje przewodniczący lub upoważniony członek rady pedagogicznej.
10. Podjęte uchwały Rady obowiązują wszystkich pracowników przedszkola.
11. Opinie Rady wydawane są w takim samym trybie jak uchwały.
Rozdział 7
Postanowienia końcowe
§ 10. 1. W realizacji swych zadań rada pedagogiczna może współpracować z radą rodziców.
2. Rada powinna wykonywać swoje zadania zgodnie z zatwierdzonymi programami, planami, regulaminami i terminarzem.
3. Rada Pedagogiczna wybiera spośród swoich członków przedstawicieli do reprezentowania jej na zewnątrz.
4. Działalność rady pedagogicznej musi być zgodna z obowiązującym prawem.
5. Regulamin Rady Pedagogicznej może podlegać nowelizacji.
6. Jeżeli liczba zmian w regulaminie jest znaczna, rada pedagogiczna opracowuje tekst ujednolicony.
7. Niniejszy Regulamin wchodzi w życie z dniem uchwalenia, jednocześnie traci moc regulamin dotychczas obowiązujący zatwierdzony Uchwałą nr 9/2014/2015 Rady Pedagogicznej Miejskiego Przedszkola Nr 2 z dnia 25.08.2014 r. 
8. Regulamin zatwierdzono Uchwałą nr 8/2017/2018 Rady Pedagogicznej Miejskiego Przedszkola Nr 2 z dnia 30.08.2017 r. w sprawie: Ustalenia regulaminu swojej działalności.
9. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem mają zastosowanie odrębne przepisy. 
10. Tekst regulaminu rady pedagogicznej w formie tradycyjnej, dostępny jest                   w kancelarii przedszkola. 

